
التأسيس والنشأة

الاعتماد والجودة

دليل المتدرب
المستجد

يرحب بكم ويتمنى لكم بداية
موفقة وناجحة

المعهد العالي للخدمات الادارية

مواقع مقرات المعهد

 معهد البنين

 معهد البنات

نبذة عن المعهد
التأسيس والنشأة
والرسالة والاعتماد

الرسالة

تأسس المعهد بتاريخ 9/9/2001م
واستقبل أول دفعة من المتدربين

عام 2002م

حصل المعهد على شهادة الأيزو  منذ 2019م وعلى
الاعتماد المؤسسي والبرامجي  منذ 2020م من

اكاديمية باريس

توفير برامج تدريبية عالية الجودة
وإعداد كوادر وطنية في مجالات

العمل الإداري والمكتبي



البرامج التدريبية

البرامج التدريبية وصحائف التخرج

طباعة وتسجيل
بيانات

خدمات اجتماعية

خدمات فندقية

ننفيذ معاملات
مراكز

تصميم واخراح
مطبوعات

تفتيش
مصنفات فنية

المعهد العالي
للخدمات
الإدارية

سكرتارية وادارة مكتبية

الخدمات الإدارية

التعرف على المعهد
الأقسام التدريبية بالمعهد

2001

الأقسام التدريبية

قسم  الإدارة المكتبية

قسم  الحاسب الآلي

قسم  السياحة

قسم المواد العامة

قسم اللغة الانجليزية



التعرف على المعهد

البوابة الرقمية للطالب

الخدمات الطلابية

الاقسام النوعية

خدمة إلكترونية - يمكن الوصول لجميع
الخدمات الطلابية عبر مسح الباركود

تفعيل الحساب

جدول الطالب

تفعيل اسم المستخدم
وكلمة المرور الخاصة

بحساب المتدرب

استعراض جدول المواد
والمقررات الدراسية ومتابعة

شؤون المتدربين

التقديم على المكافأة
الاجتماعية

الهوية الطلابية
تقديم طلب هوية الكترونية

قسم شئون الطلبة
يعنى بالمكافأت الاجتماعية

والانشطة الطلابية

مكتب متابعة المتدربين
يعنى بسجل الغياب وكشوف

الدرجات والتخرج

مكتب التدريب الميداني
يعنى المكتب بمسؤولية ربط
المتدربين بسوق العمل اثناء

فترة التدريب الميداني


